Ministerio Pablico Fiscal de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires

Ciudad Autdnoma de Buenos Aires, 26 de Junio de 2017.

VISTO:
Los articulos 124 v 123 de la Constitucion de la Ciudad Autonoma de

Buenos Aires, la Ley 1.903, las resolucion FG n®191/12, 247/12, 76/13, 123/16 v
66/17.

Y CONSIDERANDO:
I.-

Que, con fecha 21 de mavo de 2012, se suscribid la resolucion FG. nro.
191/12, mediante la cual se puso en funcionamiento el software de este Ministerio
Publico Fiscal, denominado “Kiwi”, el cual implico un importante avance en la
modernizacion del sistema de Justica, cumpliendo ampliamente con las
expectativas oportunamente previstas.

Dicha herramienta tecnologica, capaz de gestionar digitalmente los casos
judiciales fue elaborada con la finalidad de atender las necesidades inherentes a la
labor que desarrollan los operadores del sistema judicial, promoviendo la
modernizacion v fomentando la politica de despapelizacion dentro del ambito de la
justicia Penal, Contravencional y de Faltas.

En tal sentido, con el objetivo de continuar innovando y agilizando el
ststema de Justicia, desde la Fiscalia General se ha fijado entre las prioridades
dotar al Ministerio Pablico Fiscal de nuevas tecnologias vy herramientas, que

permitan gestionar v administrar digitalmente los casos que tramitan ante las

fiscalias.
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Mediante resolucion FG 123/16, de fecha 21 de octubre de 2016, se aprobd
el Manual Operativo para la Gestion de Casos Penales y Contravencionales, en el
cual se unificaron criterios en pos de la desformalizacidon de los procesos
judiciales.

En ese contexto, se encomendd al Programa de Gestion y Desarrollo
de Aplicaciones Informaticas dependiente del Departamento de Tecnologia y
Comunicaciones de éste Mimsterio Publico Fiscal, el desarrollo de un nuevo
modulo de gestion para las fiscalias de primera instancia con competencia en lo
Penal, Contravencional y de Faltas, denominado: “Gestion Integral de Casos —
GIC”, recogiendo para ello las experiencias de los operadores desde la puesta en
marcha del sistema informéatico en cuestion v observando la evolucion de los
manuales operativos de las diferentes areas de gestién judicial.

En efecto se busca estructurar la gestion del caso, registrando los actos
procesales vy 1a evidencia recabada de una manera clara v ordenada en sintonia a la
desformalizacion del proceso que contempia el Codigo Procesal Penal de la Ciudad
Autonoma de Buenos Aires (art.94).

Cabe destacar, que éste modulo (GIC) insertado en el sistema Kiwi
permitira ahora al operador admintstrar ios casos judiciales de modo diferenciado
para las diferentes etapas vy estados de cada uno de los hechos que integran la
investigacion preliminar y gestionar la totalidad de las diligencias encomendadas a
los diferentes organismos y dependencias que se encuentran dentro de nuestro
sistema informatico desde el interior del legajo digital.

A su vez, permite realizar un rapido seguimiento diario de la carga de
trabajo v de la calhidad de las acciones realizadas, es de utilidad en la
sistematizacion de la informacion e incrementa ia eficiencia de la labor realizada.

La posibilidad de relevar los diferentes procesos de trabajo y evaluar
los recursos con los que cuenta cada dependencia, permite tomar decisiones para

favorecer la gestién del sistema de Justicia.
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Esta nueva herramienta digital, brinda la posibilidad de relacionar la
totalidad de la informacion generada durante la investigacion, facilitando su
entrecruzamiento v vincularla con las bases de datos de los organismos externos
con los cuales se establezca un servicio al efecto.

Para unificar el registro, se disefiaron diferentes formularios dentro del
modulo (GIC) para los actos procesales previstos en los arts. 120, 121, 161 y 164
del Codigo Procesal Penal de la ciudad Autonoma de Buenos Aires y art. 41 de la
Ley de Procedimiento Contravencional, que al ser completados con los diferentes
datos que requieren nutren automaticamente la base de datos, manteniéndola
actualizada y con informacién de calidad.

Por otro lado, y con el objetivo de garantizar la desformalizacién de
los procesos judiciales, los/las empleados/as, funcionarios/as y magistrados/as del
Ministerio Publico Fiscal, podran prescindir de registrar movimientos y pasos
procesales en el sistema informatico “JusCABA”, ya que el nuevo modulo (GIC)
de Kiwi se encuentra dotado de diferentes funciones que permitiran, a traves de un
enlace de interoperabilidad, el envio de informacion.

No obstante lo expuesto, y exclusivamente para los casos en Jos que se
haya habilitado la instancia de mediacion y sea necesario fijar una fecha y hora, el
requerimiento seguira siendo cursado por el sistema informatico JusCABA, hasta
tanto se desarrolle la correspondiente interfaz que permita realizarlo desde el

sistema Kiwi.
I1.-

Debido a las nuevas funciones del modulo (GIC), se le encomendo al

Programa de Gestion y Desarrollo de Aplicaciones Informaticas la elaboracién de
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un manual operativo que especifique los procesos de trabajo, cuvo contenido sera
actualizado a medida que se concreten actualizaciones o mejoras.

De 1gual manera, ¥ en forma conjunta con la Secretaria de Apoyo a la
Coordinacion Jurisdiccional, se elaboro un plan de capacitacion obligatorio, el cual
se realizo en las diferentes unidades fiscales durante el mes de junio de corriente
afto. Este plan de capacitacion, en su primera etapa comprendio a las fiscatias de
primera instancia, fiscalias de Camara v personal que se desempena en el area de
investigaciones de las unidades de intervencion temprana. Se contempla una
segunda etapa de capacitacion, para la totalidad del personal que desemperie tareas
de gestion judicial que no participd en la etapa anterior.

La elaboracién v coordinacion del plan de capacitacion obhgatorio
“Taller de Gestion Integral del Caso”, se encontrard a cargo de ia Oficina de
Capacitacion en Derecho Pablico, quien deberéa implementar un cronograma anual

y permanente.

I1l.-

Con ei fin de garantizar el correcto funcionamiento del sistema
informatico, resulta pertinente que exista un mecanismo de moniioreo y
seguimiento, para lo cual se creara la comisién de Seguimiento de la Gestion
Integral del Caso en el Sistema Informatico “Kiwi™.

Esta comision sera conformada por el Titular de la Secretaria General
de Politica la Criminal v Planificacion Estratégica, por el Responsable del
Programa de Gestion de Aplicaciones Informaticas y el/la Fiscal de Camara
Coordinador/a, quienes relevaran e implementaran las mejoras v modificaciones en

el sistema previa noticia al Fiscal General.
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Por las razones expuestas, de conformidad con las facultades
-previstas en los arts. 124 v 1235 de la Constitucion de la Ciudad Auténoma de

Buenos Aires v 31 de la lev 1903,

EL FISCAL GENERAL ADJUNTO
INTERINAMETE A CARGO DE LA FISCALIA GENERAL
DE LA CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES,
RESUELVE:
Articulo 1°: Dejar sin efecto los articulos 4 y 5 de la Resolucion 247/12, en cuanto
dispone la creacion la comision de seguimiento del Sistema Informatico de Gestion
Judicial “Kiwi”.
Articulo 2°: Disponer la creacién de la comision de seguimiento de la Gestion
Integral del Caso en el Sistema Informatico “Kiwi”, conformada por e] Titular de
la Secretaria General de Politica la Criminal y Planificacion Estratégica, por el
Responsable del Programa de Gestion de Aplicaciones Informaticas y el/ta Fiscal
de Camara Coordinador/a, quienes relevaran e implementaran las mejoras y
modificaciones en el sistema previa noticia al Fiscal General.
Articulo 3°: Poner en funcionamiento a partir del 26 de jumio de 2017, con
caracter obligatorio para las fiscalias y unidades del fuero Penal, Contravencional y
Faltas el modulo “Gestiéon Integral de Casos™ del sistema Kiwi, que sera aplicado
por cada dependencia en la medida que sean habilitadas las funciones que les
competan.
Articulo 4°; Aprobar el “Manual Operativo KIWI - Gestion Integral de Casos™ en
su version 1.0, v los formularios previstos para los actos procesales establecidos en
los arts. 120, 121, 161 y 164 del Codigo Procesal Penal de la Ciudad Autonoma de

Buenos Aires v art. 41 de la Lev de Procedimiento Contravencional, que se
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incorpora como Anexo de la presente Resolucion y estard disponible en formato
electronico para los operadores dentro del propio sistema informatico.

Articulo 5°: ENCOMENDAR a la Oficina de Capacitacion en Derecho Pabhico la
elaboracion v coordinacidn del plan de capacitacion obligatorio: “Taller de Gestion
Integral del Caso”, que debera replicarse al menos una vez cada 30 dias, siempre
que exista la correspondiente demanda.

Articulo 6°: Disponer que para todos Jos agentes y funcionarios que comiencen a
prestar funciones en las Fiscalias y unidades comunes con competencia en lo Penal
Contravencional y de Faltas sera obligatorio realizar el taller de capacitacion
“Gestion Integral del Caso”, dictado por la Oficina de Capacitacion en Derecho
Pubhico, dentro de los 30 dias corridos desde la designacion.

Articulo 7°: ESTABLECER como criterio general de actuacion, que la totalidad
de los actos procesales vinculados al caso, incluida la evidencia recibida o su
referencia, las presentaciones de diferentes actores del proceso y todo reporte o
informe que se realice y/o se presente en el marco de una investigacion debera
cargarse en e} sistema informatico Kiwi.

Articulo 8°: Disponer que Jos/las empleados/as, funcionarios/as y magistrados/as
del Ministerio Publico Fiscal, podran prescindir de registrar los actos y pasos
procesales del tramite de los casos en el sistema informatico “JusCABA”,
perteneciente al Consejo de la Magistratura de la Ciudad Autonoma de Buenos
Atres, excepto los nedesarios para actividades dependientes de dicho organismo,
como el tramite de cédulas de notificacion, v sin perjuicio del enlace de
interoperabilidad que se establezca en el futuro. |
Articulo 9°: ENCOMENDAR a los/las fiscales de primera Instancia con
competencia en lo Penal Contravencional y de Faltas, que en el término de diez
(10) dias habiles de notificada la presente procedan a la actualizacion en el sistema
mformatico “Kiwi” del estado procesal de cada uno de los hechos que se

encuentran asignados a sus dependencias.
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Articulo 10°: ENCOMENDAR al Sr. Titular de la Secretaria General de Politica
Criminal vy Planificacién Estratégica el seguimiento y verificacion del
cumplimiento de la carga de datos en el modulo “Gestion Integral del Caso” del
sistema Informatico Kiwi v la confeccién de informes trimestrales con las

observaciones pertinentes.

Registrese, publiquese en el Boletin Oficial y en la pagina de Internet del
Ministerio Publico Fiscal, comuniquese a la Presidente del Consejo de la
Magistratura de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, al Sr. Defensor General, a
la Sra. Asesora General Tutelar, al Tribunal Superior de Justicia, al Sr. Presidente
de la Camara de Apelaciones en lo Penal, Contravencional y de Faltas, por su
intermedio a los/las integrantes de ese Tribunal y los/las jueces de Primera
Instancia del mismo fuero, a la Legislatura de la Ciudad Autdonoma de Buenos
Alires, y a todos los integrantes del Ministerio Publico Fiscal. Oportunamente,

archivese.

RESOLUCION FG N°133/2017 o) (ﬂ/
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1. Objetivo

En este manual se describe la funcionalidad provista por el
sistema KIWI para la gestion integral de los casos que se
encuentran radicados ante una Fiscalia.

La gestion del caso abarca desde el inicio de la investigacion
hasta su finalizacién, diferenciandose las etapas de
investigacion, juicio y ejecucian,

2. Requisito del sistema

Para el uso del sistema KW se recomienda utilizar el navegador
Google Chrome {la version que se encuentra instalada en cada
puesto de trabajo del Ministerio Publico Fiscal de la CABA).

3. Acceso a las funcionalidades

A través del sistema KIWI se llega a la funcicnalidad de la
gestion integral del caso.

Desde los iconos, se ingresa a partir de la pantalla inicial en
KIWl haciendo clic en el icone de Fiscalias. Y luego haciendo
clic en el icono correspondiente a la gestion del caso, "Gestion
Integral de Casos”.

Ministerio Publico Fiscal de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires
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Q

MinisterioPublicoFiscal -
Y desde el menu del sisterna KIWA, se elige la opcidn “Fiscalias™
y luego la opcidn “Gestidn Integral de Casos”.

Fiscaliags ~ Tramites Comunes ~

Mediaciones -

Gestion Integral de Casos, ‘
. . . Cargar Denuncia desde Etitgo Fiscal

4. Perfiles de usuario involucrados Lo L

La funcionalidad para la gestion integral de los casos que se

diligencian ante una Fiscalla, abarca las tareas que desempefian

tanto elfla agente como elfla secretariofa, y hasta el/la Fiscal.

Los agentes que accedan a esta funcicnalidad son sélo aquellos
que pertenecen a una Fiscalia.

5. Funcionalidades

5.1. Busgueda y listado

Una vez que se ingresa a la nueva funcionalidad para la gestién
integral del caso, detallado en el punto de “Accesc a las

o - funcionalidades”, se despliega el listado de casos que se

wh P - .

r}‘-% encuentran ante la Fiscalia y las opciones para la bisqueda de
los casos.

m

A

3 . .

> En la parte superior del listado, se hallan los filtros para la

o) busqueda y las solapas segum la etapa y/o estado de los hechos.

4 Ministerio Publico Fiscal de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires
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5.1.1. Busqueda basica
En el listado de casos, por defecto, aparecen desplegadas las
opciones de |a busqueda basica.

En la busqueda basica, se puede filtrar por el nimero de caso.

5.1.2. Busqueda Avanzada

Por debajo de los filtros de la busqueda basica, haciendo clic en
el link “Bisgqueda Avanzada“, se despliegan mas campos para
poder buscar casos.

Desde los filtros habilitados por [a busqueda avanzada se puede
seleccionar por mas de un campoc. Los campos que se
incorporan son:

# Nro de denuncia: busca los casos gue tenga contenida
la denuncia ingresada.

« Etapa: busca los casos que al menos uno de kos hechos
esté en |a etapa seleccionada,

¢ Estado: busca los casos gue al menos uno de los
hechos esté en el estado elegido.

# Fecha: husca los casos segln la fecha de creacién del
caso en el sistama KIWI

« Nro de Juzgado: busca en los casos en que coincida el
juzgado seleccionado.

# Sumariante: busca en los casos en que el sumariante
coincida con el agente seleccionado.

Ministeric Publico Fiscal de la CGiudad Auténoma de Buenos Aires
Av. Paseo Colén N° 1333 (C1063ADA)
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s Persona Nombre y Apellido: busca en los casos en
que al menos uno de sus actores coincide con los valores
ingresados.

¢ WMenor; busca en los casos en que al menos uno de sus
actores es menor o no, segun la opcidn seleccionada.

s Violencia de Género: busca en los casos en que aigin
hecho se registre con la marca de VG.

¢ Violencia de Género (VG) Riesgo: busca en los casos
en que alguna de las etiquetas coincida con el riesgo
seleccionado

s Articulo: busca en los casos en que coincida al menos
unc de los hechos con la calificacién legal ingresada.

¢ Lugar del hecho: busca en los casos en que al menos
une de los lugares del hecho coincida con la calle y rango de
altura ingresada.

5.1.3. Solapas

El listado de los casos también se puede filtrar por etapa y/o
estado de los hechos que conforman el caso. Estos filtros se
corresponden a las solapas de la parte superior del listado de
casos,

Las solapas disponibles son Todos, Investigacién (por defecto),
Investigacion sin intimacién, |nvestigacién con intimacion,
Requeridos de juicic, En mediacidn, Suspensidn del Proceso a
Prueba (SPP), En tramite de incompetencia y En ejecucién.

rinisterio Publico Fiscal de la Ciudad Autdénoma de Buenos Aires
Av. Pasgo Coldn N° 1333 (C1063A0A)

Todos (509)  Investigacién (3)

Investigacion sin Inttmacidn (3)
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En la solapa Todos se listan la totalidad de los hechas y por
consiguiente los casos que gestiona o gestiond la Fiscalia.

Para el resto de las solapas se listan los casos en que al menos
uno de los hechos se corresponda a la etapa yfo estado
relacionado a la solapa.

Si un caso tiene mas de un hecho, el caso saldra listado en mas
de una de las solapas.

Las cantidades tetales que se informan en cada solapa se
corresponde a la cantidad de hechos que coinciden con la etapa
y/o estado que representa la solapa.

Los filtros definidos en las sclapas son.

s Investigacién: se listan s6lo aguellos casas que tienen
al menos uno de los hechos en la etapa “Investigacion”.

¢ Investigacidn sin intimacion: se listan sdlo aquellcs
casos que tienen al menos uno de les hechos en la etapa de
“Investigacion” y sin intimar al denunciado o imputado.

+ Investigacién con intimacién; se listan sélo aquellos
casos que tienen al menos uno de los hechos en |a etapa de
“Investigacién” e intimado al denunciado ¢ imputado.

* Requeridos de juicio: se listan sélo aguellos casos que
tienen al mencs uno de los hechos en la etapa de “Requerida de
Juicio”.

s En Mediacién: se listan solo aquellos casos que tienen

Ministerio POblico Fiscal de la Ciudad Autdonoma de Buenos Aires Programa de Gestidn

Av. Paseo Colon N° 1333 (C1083ADA) y Desarrollo de Ap. Informaticas




MANUAL OPERATIVO | KIWI | Gestién Integral de Casos O

MinisterioPuiblicoFiscal

al menos uno de los hechos en mediacién.

¢ SBPP: se listan sélo aquellos casos que tienen al mencs
uno de los hechos en cumplimiento de probation.

s En tramite de incompetencia: se listan sdlo aquellos
casos que tienen al menos uno de los hechos a la espera de la
respuesta del juzgado sobre una solicitud de incompetencia.

* En ejecucién: se listan sélo aquellos casos que tienen
al menos uno de los hechos en la etapa de “En ejecucion™.
5.1.4. Resultado de busqueda
Dentro de la lista de casos que gestiona la Fiscalia, aplicadas o Tolal Registros: 135 wa N T T ST
no los filtros, se detalla la siguiente informacién: A cav Actores - Hzpada Sumararie  Acoocs

e Alta: se carresponde a la fecha de creacion del caso en Comries wr— T ';;L;:;ﬁ?" oo wEsnONDEn et e #—MH; ’
el sistema KIWI. Ty e “ﬁ;::;_.mm,.m. " EITIACION ;“::;:':_:::‘_"““““

o Dias desde Alta: se corresponde a los dias AR v e
transcurridos desde la fecha de creacion del caso hasta la fecha P SN 510
actual. LT T A I T e T Ll TR A s L DT ey

+ Caso: se corresponde con el nimere de Ministerio :‘_‘"ﬁ; ‘;:' CITnt=s PO CaTALAN "vm INVESTIZAGION S durpes o
Publice Fiscal que se asigné al caso dentro del sistema KIWI, " Yot 2983 fos .- Corama 12

s Etiquetas: se corresponde a las etiquetas que tiene el ﬁx’:;m
caso. e o

» Lugar: se corresponde a los lugares de los hechos gue
se investigan en el caso.

s Articulo: se corresponde a las calificaciones legales de
63 hechos que se investigan en el caso.

e Fechalhora del hecho: se corresponde a las fechas de

Ministerio Pablico Fiscal de {a Ciudad Autdnoma de Buenos Aires Programa de Gestion
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inicio y fin de los hechos que se investigan en el caso.

e Actores: se corresponde a cada denunciado o imputado
del caso con su calficacién legal, etapa y estado
correspondiente. Y 1a situacion procesal del actor o hecho con la
fecha a partir de la cual inicid el nuevo estado.

* Juzgado: se corresponde al juzgado asignado al caso.

¢ Sumariante: se corresponde al agente asignada al caso,

Si los filtros aplicados a la busqueda de casos no devuelve
ningun resultado, aparece en lugar del listado la siguiente
leyenda: “No se encuentran registros’.

El listado de los casos, para una mejor gestion y uso, se
despliega en paginas. En la parte superior derecha del listado,
por debajo de los filtros se detallan distintas opciones
adicionales. Ademas se informa el nimero de la pagina actual y
el total del listada, También se puede seleccionar la pagina del
listado a donde ir, avanzar y retroceder,

En la parté superior izquierda, a la misma altura en donde
aparece la informacion de la pagina, se detalla la cantidad total
de los casos listados vy, a la derecha de este valor, se encuentra
un icono de “Excel” que haciendo clic en el mismo se descarga
un archivo en formato Excel con la informacion del listado.

- LR - s - - . -

52 MOdIfICaCIOﬂ de Caso INVESTIGACION  SPP Sin Juzgado Sin Sumarante gesﬁunnr‘h]!
Desde el listade de los casos, haciendo clic en el boton m—e e e Gestiomar

INVESTIGACION  SPP
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"gestionar”, se accede a la pantalla desde donde se gestiona el
caso.
Se detalla en el siguiente punto las secciones con que consta
esta pantalla. Y en otro punto se explica qué acciones se pueden
realizar sobre el caso.
5.2.1.Secciones
5.2.1.1. Numero
En esta seccion se detalla el nimero de caso en el sistema GESTIONAR MPF00000171 VD Rigsgo Bajo
KIWI. A continuacion, las etiquetas del caso. Y de tenerlo, hacia :
el margen derecho, se informa el nimerc asignado en el sistema
del Consejo de la Magistratura de la CABA {CMCABA).
5.2.1.2 Actores Legales
En esta i i legales del caso.

esta seccion se informan los actores legales as Fiscalia POYE 8 20 Sin querelisntes Sin Defensores Sin Juzgado +

Sumadanie: Selecciona v 16 Direccién:

De izquierda a derecha, se detalla la Fiscalia en que se halla el
caso. Por debajo, el agente que es el sumariante en & caso. Por
defecto no aparece ninguno. A la derecha del dato del
sumariante hay un icono de un calendario, que informa la fecha
y hora de la dltima modificacion del caso y qué agente lo efectusd,

A continuacion de la Fiscalla, se especifican los actores con rol
Querellante en el caso.

Hacia mas a la derecha, se enumeran los actores con rol

SN Ministerio Pdblico Fiscal de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires Programa de Gestién
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Defensor.

Y por dltimo, se puntualiza el Juzgado asignado al caso.

5.2.1.3. Actores Procesales
En esta seccidn se informan los actores procesales con rol
Denungiado o Imputado en el caso.

Por cada actor se informa el lugar y fecha del hecho al cual esta
relacionado. La calificacién legal. Y por dltimo la etapa y estado
de la investigacidn. La situacidn procesal del actor o hecho y
fecha a partir de la cual inici¢ el nuevo estado se detalla debajo
del actor o del la calificacidn segun corresponda.

5.2.1.4. Historial del caso
En esta seccién se ve el historial de la gestidn del caso. Se va
reflejando, cronclégicamente vy primero los eventos mas
recientes, el ingreso de los pasos procesales ¢ de los distintos
movimientos y tramites del caso.

Alli se ven tanto los pasos procesales cargados por la Fiscalia
asi como también les pedidos efectuados a distintos organismos
y la intervencién a los juzgados, con sus correspondientes
respuestas, lo que hace que se facilite la lectura e interpretacion
del estado del caso.

Ministerio Publico Fiscal de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires
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La informacion que se detalla por cada evento es:

¢ Fecha y hora / Agente: se corresponde a la fecha y
hora del evento y el agente relacionado,

+« Tipo de paso { movimiento: se corresponde al tipo del
paso con su estado, tipo de movimiento o el tipo de tramite con
su numero y estado.

» Observaclones: se comesponde a los comentarios
segun el evento o al detalle del tramite.

e« Actor(es) procesalles) se corresponde al aclor
procesal que esta relacionado con el paso.

¢ Adjunto: se muestra un icono cuando hay un adjunto
relacionado con el evento,

e Acceso: se muestra un icone para cuando el evento se
corresponde a un paso publico o privado.

52.1.4.1, Solicitud de tramites
En la parte superior derecha de la seccién estan Jos iconos para
solicitar un tramite en retacién al caso.

Los pedidos de tramites son los que se pueden pedir a la Unidad
de Tramitacién Comun (UTC), a la Oficina de Asistencia a la
Victima y Testigo (OFAVYT), y al Cuerpo de Investigaciones
Judiciales (ClJ). También se puede crear una cédula ¢ un oficio
y solicitar una medida de proteccion.

5.2.1.5. Adjuntos
En esta seccidn se detaflan las carpetas que contienen archivos

Ministerio Publico Fiscal de la Civdad Auténoma de Buenos Aires
Av, Paseo Coldn N° 1333 {C1063ADA)
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adjuntos y/o tramites importantes para la investigacion.

Los archivos adjuntos se dividen en:

s Aquellos cuyo contenide proviene de la gestion
propia de la Fiscalia. Se determinaron las siguientes carpetas;
Declaraciores y entrevistas, Pruebas Digitales,
Materiales, Informes Periciales, Informes de Investigacién,
Materiales Adjuntos de la Denuncia y Actas de Juzgado.

s Y los generados por consecuencla de un tramite
solicitado. 3e establecieron: UTC / Oficios / OFAVYT / Cédulas /
Medidas de Proteccidn e Informes Cld

Pruebas

En el margen inferior derecho de cada carpeta se informa, de
izquierda a derecha, el total de adjuntos y el total de registros.
Aquellas carpetas que estan vacias, aparecen en color gris.

5.2.1.6. Efectos
En esta seccidn se ven todos los efectos relacicnados con el
¢aso.

De cada efecto se informa los datos correspondientes segun el
tipo de efecto, las personas relacionadas al mismo, las
observaciones y los adjuntos en relacion al efectc.

En el margen inferior izquierdo se listan, cronolégicamente y los
mas recientes primero, los certificados que se generan en el
ingreso de los efectos.

Ministerio POblico Fiscal de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires
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52.1.7. Actores
En esta seccién se detallan los actores relacionados con los
hechos del caso.

De cada actor se purtualiza los nombre y apellido, el ro!l v en qué
denuncia estd relacionado. Se informa, mas a la derecha, si el
actor es victima de VD o tiene una situacién procesal.

5.2.1.8. Denuncias
En esta seccidn se indican las denuncias contenidas en el caso.
Se informa soélo el nimero de la denuncia.

5.2.2. Gestion de pasos
La gestion de los pasos procesales del caso se realiza desde la
seccién Historial del caso.

Por encima de los filtros del listado del historial, se encuentra el
botén “Agregar Actuacion / Paso procesal” para la creacion de
los pasos.

Cuando se hace clic sobre el botén se abre una ventana flotante
para el alta del paso procesal. En relacién al tipo de paso gue se
elige, se despliega distintos datos a ingresar. Ademas, se puede
elegir si el paso es publico o privade. Y también adjuntar
archivos en relacion al paso.

Una vez que se hace clic en el botén “Guardar” se genera el

Ministerio Plblico Fiscal de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires
Av. Paseo Coldn N® 1333 (C1063ADA)
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paso. Y se ven los datos del paso desde el listado del Historial
del caso como se detallé anteriormente. Si se hace clic sobre el
motive del pasc se abre una ventana flotante con los datos del
mismao,

Actualmente, hay pasos que al seleccionarlos se despliega un
formulario a medida. Son los pasos relacionados con el Acta de
intimacién del hecho, el Acta de declaracion testimonial, el Acta
de entrevista a testige y la Audiencia ante la Fiscalia. Desde
estos pasos, si se modifican los datos de una persona, los
cambios se reflejan automaticamente en la ficha de la persona
en €l sistema KIWI. En los demas pasos, se dispone de una caja
de texto.

Tambien para ciertos pasos esta implementado el uso del
certificado segun la Res. FG 96/2016.

Hay pasos gue cambian ia etapa y/o el estado de los hechos del
caso. Otros que cambian la situacién procesal del actor con rol
Denunciado o Imputado.

En ofros pasos, el archive que se genera en consecuencia del
paso se verd en una de las carpetas de la seccion Adjuntos. Y

también hay pasos que necesitan que se envien al Juzgado.

El paso cuando se crea queda en estado Borrador por defecto
y s& puede cancelar en cualguier momento, no posterior a la

Ministerio POblico Fiscal de la Ciudad Auténoma de Buenocs Aires
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firma, Segun lo definido en cada paso, firma elfla agente, firma o
supervisa elfla secretariofa, o firma e\la Fiscal.

Una vez que el paso sea firmado los cambios relacionados con
el evento, como la modificacién del hecho, impactan.

5.2.3. Gestiones relacionadas

5.2.3.1. Gestion de Actores Legales

Se detalla a continuacion las distintas funcionalidades que se
pueden realizar desde la seccidon de Actores Legales
anteriormente detallado

52311, Sumariante . Fiscalia POYF N° 20
En donde se informa el sumariante, se puede seleccionar o Sumariante:) Seleccionar v
modificar quién serd el sumariante entre los agentes Saleccional “
pertenecientes a la Fiscalia en que se encuentra el caso. JUAN GOMEZ
. . LAURA SANCREZ
Este dato es opcional, puede cambiarse tantas veces como se
quiera y no conlleva ninguna validacién.
5.2.3.1.2, Querellante y Defensor
‘ Tanto para los actores con rol Querellante come Defensor, Defensor | CLAUDIO ALE G AN s

aparece a |a derecha def nombre un icono de una equis (X) con
el cual se puede quitar el actor.

523.1.3 Juzgado

Ministerio iiblico Fiscal de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires Programa de Gastidn
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En donde se informa el Juzgado, se puede elegir o cambiar el
Juzgado asignadc para la Investigacion Preparatoria o el
juzgado de Juicio.

5.23.2 Gestion de Actores Procesales

Se detalla a continuacién las distintas funcionalidades que se
pueden realizar desde la seccibn de Actores Procesales
anteriormente detallado,

b.2.3.21. Nueve hecho procesal

A través del boton “‘Nueva Declaracién Objeto Procesal” se
puede agregar un nuevo hecho a investigar.

Haciendo clic en el botén, se despliega una ventana fiotante con
los datos necesarios para el ingreso del nuevo hecho como la
descripcién, fecha, hora y lugar del heche y los actores
involucrados,

Ademas, se tiene que especificar si el nuevo hecho se debe
relacionar con el pasc procesal de la determinacién de los
hechos previste en el Cédigo Procesal Penal de la Ciudad
Autdnoma de Buenos Aires (art. 92). Una vez creado el nuevo
hecho, se genera el paso correspondiente si se optd por esto.

52322 Ampliacién o rectificacion del hecho
Posterior a la firma del paso de Fijacién del objeto procesal, por
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cada hecho, aparece el link de "Ampliar / Rectificar” debajo del
lugar y fecha del heche.

Haciendo clic en el link, se abre una ventana flotante donde se
detallan el lugar y fecha del hecho. En esta pantalla se debe
completar con el paso procesal y el texto del decreto para la
ampliacién o rectificacion del hecho. Por debajo se listan los
actores relacionados al hecho con la posibilidad de agregar mas
actores o cambiar y/o agregar la calificacién en aquellos actores
que ya tienen.

Una vez que se hace clic en el botén “Guardar” genera el paso
seqgun lo seleccionado. Y se puede ver los cambios en las
secciones de Actores Procesales, Historial del caso y Actores,

5.2.3.3. Gestién de Historial del caso

Se detallan a continuacién las distintas funcionalidades que se
pueden realizar desde la seccion de Historial del caso
anteriormente detallado.

En el Historial del caso se lista por defecte la informacién mas
reciente en relacién al caso. En la parte superior izquierda de la
seccion aparecen los filtros para ver todo el histérico, los pasos
de la Fiscalia, los pasos del Juzgado y, segun los tramites que
se hayan solicitado, los filtros correspondientes. Se pueden
elegir mas de un filtro,

Av, Paseo Coldn N® 1333 (C10683ADA)
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Para poder ver més detalle del historial, en la parte inferior y en
el medio, se puede hacer clic en el link “Cargar mas”. O si se
quiere desplegar todo, se hace clic en el link “Cargar todo".

Dentro del listado, en la columna donde se informa si hay un
adjunto relacionado can el eventp, desde el cono
correspondiente se puede descargar el archivo,

52331 Solicitud de Tramites

Haciendo clic sobre cualquiera de los iconos de solicitud de
tramite, cédula, medida de proteccidn u oficic se abre una
ventana flotante desde la cual se gestiona lo seleccionado.

Una vez que se guardd la solicitud, se genera un
movimiento dentro del Historial del caso con la informacién
correspondiente. Algunos de los datos son el tipo de solicitud,
nomero, estade vy en observaciones los datos adicionales al
tramite. El estado indicado en el evento se va actualizando
segun la tramitacién.

Si se hace clic sobre el nimero del tramite, se abre una ventana
flotante con toda la informacién de la solicitud y la gestion de la
misma.

52332 Pasos jusCABA,
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Av. Paseo Celén N® 1333 (C1063ADA)

44 1106120131345 &

3 0406201311222 &

Contesta Vista &

[Vista a1 Detensor Oficial] ¢

Solcitar iramte a UTC
. i Ok;l
= ot
gt -

23 05062017 13:57 &

Tramite UTC

ngresado

0O

MinisterioPublicoFiscal

,‘) - Cargar mbs .'N_ W Cargar lockos JR——
N — -

Programa de Gestion
y Desarrollo de Ap. Informaticas




MANUAL OPERATIVO | KIWI | Gestién Integral de Casos

Dentro del listado del Historial del caso se pueden ver o filtrar los
pascs en relacion al sistema del CMCABA.

Si se quiere reflejar el paso del Juzgado en el caso dentro del
sistema KIWI, se hace clic en el link “Impactar’ y se abre una
ventana flotante. Se detalla la informacion del paso en el sistema
del CMCABA. Y se pueden elegir con qué pasos y con qué
hechos de los definidos en el sisterna KIWI se relaciona la
rasolucién del Juzgado.

Una vez que se hace clic en el botén "Guardar” se genera el 0
los pasos segun lo seleccionado. Y se ven los datos del paso
desde el listado del Historial del caso.

5.2.34. Gestion de Adjuntos

Se detalla a continuacién las distintas funcionalidades que se
pueden realizar desde la seccién de Adjuntos anteriormente
detallado.

En cada carpeta a la izquierda de donde se muestra el total de
informacién que contiene, si no est4 vacia, aparece un selector.
Una vez elegida una o mas carpetas se habilita el boton
*‘Descargar todos” que se encuentra debajo del nombre de 1a
seccién. Si se hace clic sobre el botén, se descarga un Unico
archivo con el contenido de la/s carpeta/s previamente
sefaladas.

! Ministerio Publico Fiscal de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires
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Si se hace clic sobre cada carpeta, se abre una ventana flotante
donde se informa el listado de tramites o pasos procesales
ordenados cronoldgicamente y primero los mas recientes.

ADJUNTOS %
Desde el listado se puede descargar archivo por archivo UTC  OFIGIOS  OFAWYT  CEDULAS  MEDIDAS DE PROTECCION
i li ' . izqui E— '
hacienda clic en el icone del adjunto. O a la izquierda del icong . mro. Tramite Cotegoriay Trémite Persous ssaciada  Estada Bop. Salcitane Adjuntas
N sal ‘ : .
aparece un selector. Una vez elegido uno ¢ mds archivos se P caciones CHAVELLEVELEZ  resado recalia PORF 135
habilita el botdn “Descargar Miltiple” que se encuentra en el Cracion Augiencia Testimonial |70
margen superior derecho de la ventana. Si se hace clic sobre el
. . . 133 urgogiooozyes Nolificatidn Resolucién Del Fiscat  CHAVELLE VELEZ Aceplado Y Finalizads  Fiscalla POyF N° 36 7 g
botdn, se descarga un unice archivo con el contenido de elflos Otrag Resalutiones 08117014 150400 sl
. \ A F Y - .
archivo/s previamente indicados. @ E
La definicidn de qué pasos procesales se corresponde con qué 12 urco00Bse9E LS Noiticacidn Resotucién Del Fiseal  CHAVELLE VELEZ Acentado Y Finatizado  Fiscalla PCYF N* 36 % ign
. ! . . Ciras Resoluclanas 181172013 08.34:00 hin
carpeta de las relacicnadas con la gestidn propia de la Fiscalia L

es configurable. La determinacion sobre esto es comun para
todas las Fiscallas.

5.2.3.5. Gestién de Efectos
Se detallan a continuacion las distintas funcionalidades que se — e

pueden realizar desde la seccion de Efectos anteriormente AGREGAR EFECTO x
detallada. Efectos
¥ Noinbre mll.bflns Parstna Relach #a Oh b Archh A j A

A la derecha del nombre de la seccién estd el botén para 1 Couar i deletlng 17345 ARAOZ DENUNCAOO) o
agregar efectos. Cuando se hace clic se abre una ventana P

. Frastadova; Movitla
flotante desde la cual se pueden ingresar uno o mas efectos. u:.;;.;',.. .

IMEL }RE4SE
Par cada efecto que se da de alta, segun el tipo de efecte se
. - . Cancetar [ Guareary

deben ingresar distintos datos. Ademas, se puede relacionar el )

Ministerio Publico Fiscal de la Ciudad Autonoma de Buenaos Aires Programa de Gestion

Av, Paseo Coldn N° 1333 (C10683ADA) y Desarrollo de Ap. Informaticas




TDS14

ODS¥AID TN

D/ v

2/

MANUAL OPERATIVO | KIWI | Gestion Integral de Casos

efecto con una o mas personas. Y también adjuntar archives en
relacién al nuevo efecto.

Una vez que se hace clic en el botén “Guardar” se graban
todos los efectos detallades y automaticamente se genera
un adjunto en relacién al certificado de los efectos. Y se ven
los datos de los efectos desde el listado de los mismes, En
aquellos que tienen adjuntos relacionados, sobre el icono
correspondiente pueden descargar los archivos.

Por cada efecto listado, a la derecha del tipo de efecto, aparece
un icono de una equis (X) con el cual se puede quitar el
efecto,

Como se detallé anteriormente, se informan los certificados que
se fueron realizando y haciendo clic se descarga el certificado
elegido,

En el listado de los efectos se muestran los ultimos efectos. Para
poder ver mas, en la parte inferior y en el medio, se puede hacer
clic en el link “Cargar mas". O si se quiere desplegar todo, se
hace clic en el link “Cargar todo”.

El ingreso de los efectos no se corresponde con su custodia, que
realiza la Unidad de Tramitacién Comuin. Esto se gestiona a
través del tramite correspondiente ante esa Unidad (UTC).

! Ministeric PUblico Fiscal de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires
Av, Paseo Coldn N® 1333 (C1063ADA)
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5.2.3.6. Gestion de Actores
Se detallan a continuacion las distintas funciones que se pueden
realizar desde la seccidn de Actores anteriormente detallado.

A la derecha del nombre de la seccion estd el botdn para
agregar actores. Cuando se hace clic, se abre una ventana
flotante desde l1a cual se pueden ingresar uno o mas actores.

Por cada actor que se da de alta, segun el rol, se deben ingresar
distintos dates. Los actores con rol Denunciade o Imputado
nc pueden ingresarse desde esta seccion.

Una vez que se hace clic en el botdn “Guardar’ se graban todos
los actores detallades. Y se ven los datos de los actores desde el
listado como se detallé anteriormente. Si se hace clic sobre el
nombre del actor se pueden editar los datos de! mismo.

Para aquellos actores con rol Querellante o Defensor Oficial/
privade, a la derecha aparece un fcono de una equis (X) con el
cual se puede quitar el actor,

523.7. Gestién de Denuncias
Se detalla a continuacién las distintas funciones que se pueden
realizar desde la seccion de Denuncias anteriormente detallado. DENUNCIAS & DENO%GSM

- — o ——m . R —

- —

Haciendo clic scbre- el numero de la denuncia se abre una
ventana fiotante desde la cual se pueden modificar todos los

Ministerio Plblice Fiscal de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires Programa de Gestidn
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datos de la denuncia.

5.3. Actuaciones o pasos procesales
pendientes

Fuera de la Gestién Integral de Casos, se puede disponer de las
actuaciones o pasos procesales pendientes de firma de todos los
casos que gestiona la Fiscalia.

I ee L.

et

Desde los iconos, se ingresa a partir de la pantalla inicial en
KIW! haciendo clic en el icono de Fiscalias. Y luego haciendo .
¢lic en el icono correspondiente a las actuacicnes o pasos Actuacidn f Paso procesal
procesales pendientes, segin de quién esté pendiente la firma, pendiente Secretario
"Actuacion / paso procesal pendiente Secretario” ¢ “Actuacion /

paso procesal pendiente Fiscal”.

Y desde el menl del sistema KIWI, se elige la opcién “Fiscalias”
y luego la opcidn “Actuacién |/ paso procesal pendiente
Secretario® o "Actuacion / paso procesal pendiente Fiscal'
segun corresponda.

Una vez que se accede a la opcidn elegida, se listan todas las

actuaciones o© pasos procesales pendientes para ella
secretario/a o elfla Fiscal.

De cada paso enumerado, se detalla:

_ Ministeric Publico Fiscal de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires
D v, Paseo Coldn N° 1333 (C1063ADA)

k pF t.‘

| Actuacid

I

Actuacidn f Paso pracesal
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+ Nuamero de Paso: se corresponde al nimero del pasoy
la fecha y hora de creacion del paso.

+ Caso relacionado: se corresponde al nimero de caso
vinculado con el paso.

+ Tipe de Paso: se corresponde ai tipo de paso generado.

+ Generado por: se corresponde al agente que cred el
pasoc ¥ la fecha y hora de confeccién,

e Actor / Hecho relacionado: se corresponde a la
informacién del actor o hecho gque se vineula con el
paso.

e Adjuntos: se comresponde a los archivos relacionados
con el paso.

Cuande se hace clic sobre el nlimero del caso, en relacidn al
paso, se abre una ventana flotante con el detalle del caso.

§i el pasc tiene adjuntos, haciendo clic sobre el nombre del
archivo se pueden descargar,

Al final de la informacién de cada paso, bajo 1a columna Accion,
se puede cambiar el estado del paso. Una vez que se hace clic
en el boton "Guardar” se graban los cambios de estado de los
pasos.

5.3.1.Actuacion / paso procesal pendientes
elfla Secretario/a
Cuando se accede a la opcidn “Actuacién / paso procesal

Ministerio Pdblice Fiscal de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires
Av. Paseo Coldn N® 1333 (C1083ADA)
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pendientes el/la Secretario/a”, se listan todas las actuaciones o
pasos procesales pendiente de supervisién ¢ firma de ella
secretario/a. Esto estd habilitado Unicamente para losflas
agentes con cargo secretario o superior,

Desde la columna Accion, se pueden cancelar los pasos,
volverlos a borrador o firmar, en este uitimo caso pasan a la
carpeta de firma de elfla Fiscal.

Adjuntos Accién
5.3.2. Actuacion / paso procesal pendientes
el/la Fiscal - PENDIENTE FIRMA FISCAL v
estapas estados.png PENDIENTE FIRMA FISCAL

Cuando se accede a la opcidn “Actuacidn / paso procesal PENDIENTE FIRMA SECRETARIO

pendientes el/la Fiscal”, se listan todas las actuaciones o pasos —— e e s e CANCELADO
procesales pendiente de firma delfla Fiscal. Esto esta habilitado
Unicamente para los agentes con cargo secrefario o supernior. .

Cancelar

Desde la columna Accién, se puede cancelar el paso, volverlo a
Borrador o al Secretario, o que ellla Fiscal firme el paso.

- . - e e e ey
§ E«. Sélamente ellla Fiscal podra guardar los cambios de estado de Audiencias PP ;Audie nc_ias Fisca*
@ e.ste Iistado.h Ellla secretario/a podra visualizarlos sin generar EENEEE 111 E
ﬁ’g ningun cambio. EEEEE ANENN
o ENEEN  EAEEEN
°l 5.4. Calendarios de Audiencias NN nEER
_  La Fiscalia también dispone en KIWI del calendario para las oo Y S i
r . actividades de las investigaciones, como las audiencias Calendario de Audiencias PP Caiendafigiggﬁudiencias
{ Ministerio Publico Fiscal de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires Programa de Gestion
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testimoniales o de intimacién del hecho, entre ofras. Y otro
calendario para las audiencias en que se requiere la presencia
delfla Fiscal. La informacion que se detalla es de los casos de la
Fiscalia.

Desde los fconos, se ingresa a partir de la pantalla inicial en
KIWI haciendo clic en el icone de Fiscalias. Y luego haciendo
clic en el icono correspondiente al calendario deseado,
“Calendario de Audiencias IPP" o “Calendario de Audiencias
Fiscal”,

Y desde el menu del sistema KIWI, se elige la opcidn “Fiscalias”
y luego la opcién "Calendario de Audiencias IPP” ¢ “Calendario
de Audiencias Fiscal” segun corresponda.

Una vez que se accede a la opcidn elegida, se despliega por
defecto el calendario del mes actual.

Sobre el margen superior derecho, se puede cambiar la
visualizacion del c¢alendarioc per mes, semana o dia. Sobre el
margen superior izquierdo, se puede avanzar o retroceder,
segun la visualizacidn elegida, por mes, semana o dia. O elegir
desplazarse al dia actual.

5.4.1.Calendario de Audiencias IPP

Cuando se accede a la opcion “Calendario de Audiencias IPP",
s¢ detallan todas las actividades agendadas para la

Ministerio Pablico Fiscal de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires
Av. Paseo Coldn N° 1333 (C1083ADA)

Calendario de Audiencias IPP

Junio 2017
MIERSLES HEVES

O

MinisterioPublicoFiscal

e

T eemany &

WVIERMNES

D 15 DY D A

WEFADHIT L0 - Cotde | 30 Rudsncid
TeawTondl - CHAVELLE VELEZ-
CENUNCIHTE

Programa de Gestion

y Desarrollo de Ap. Informaticas




MANUAL OPERATIVO | KiWI | Gestion Integral de Casos

investigacién de los casos que maneja la Fiscalia en e mes
actual por defecto.

En el calendario se agendan las audiencias en consecuencia con
la creacién de un tramite de citacion a la Unidad de Tramitaci6n
Comun o pedran ser agregadas por los usuarios en forma
manual.

Haciendo clic sobre alguna audiencia programada se abre una
ventana flotante con la informacion agendada. Desde esta
pantalla se puede modificar la fecha y hora de la audiencia
agendada en el calendario,

5.4.2. Calendario de Audiencias Fiscal

Cuando se accede a la opcion “Calendario de Audiencias Fiscal”,
se detfallan todas las actividades agendadas en la que ellla
Fiscal debe asistir en relacidon a los casos que maneja la Fiscalia
en el mes actual por defecto.

En el margen superior derecho, por arriba de las opciones de
visualizacion del calendario, estd el botén de “Nueva Audiencia”,
Haciendo clic sobre el mismo se abre una ventana flotante
donde se despliegan los datos necesarios para agendar una
audiencia. Una vez que se hace clic en el botén “Guardar”
agenda la nueva audiencia en el calendario,

Haciendo clic sobre alguna audiencia programada se abre una

HMinisterio Publico Fiscal de la Ciudad Autanoma de Buenos Aires
Av. Pasec Colan N° 1233 (C1063ADA)
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ventana flotante con la informacidon agendada. Desde esta
pantalla se puede medificar la fecha y hora de la audiencia.

6. Anexo

B.1. Solicitud de revisidn de archivo

En aquellos casos cuyo hecho se archivé en fecha posterior a la
de la implementacion de la nueva funcionalidad de la gestién
integral de casos, la solicitud de la revisién de archivo debe
realizarse Unicamente a través de una actuacion / paso procesal
comao se detallé anteriormente.

En cambio, para los casos archivados previo al lanzamiento de
la nueva versién de KIWI, se seguird solicitande la revision de
archivo de la misma forma gue se venia realizando. Desde el
mend del sistema KIWI, se elige la opcidon “Legajos”, luego
“Revision de Archivo” y por Ullimo “Solicitar Revision de Archivo”
o “Solicitar Revisibn de Archive con Solicitante® segun
corresponda,

Para los casos archivados luego de la implementacion, elfla
Fiscal de Camara al momento de dictaminar, debera especificar
por cada hecho si presta conformidad o no con el archivo
dispuestc. Y, ademas, el resultado final de la revisién,

Ministerio Pablico Fiscal de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires Programa de Gestion
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Por el contrario, para los casos archivados previo al lanzamiento,
ella Fiscal de Camara unicamente debera establecer el
resultade de la revisién, Sdlo para aquellos casos en que no
convalide el archivo, se desarchiva el caso por todos los hechos.
Posteriormente la Fiscalia, en donde se tramita e caso, debera
puntualizar cual de los hechos cantinda su investigacion.

0.2. Etapa y estado

En relacion a los casos que ya esta gestionando la Fiscalia,
algun agente perteneciente a la misma debera realizar por
primera y Unica vez la actualizacién de cada uno de los hechas
en qué etapa y estado se encuentra para poder darle continuidad
desde la nueva funcionalidad del sistema KIWI,

Una vez ingresada a la pantalla de gestion, detallada
anteriormente, en la secci5n de Actores Procesales, a la
derecha de cada hecho aparecerd el link “Capgar Etapa y
Estado”.

Cuando se hace clic en el link, se abre una ventana flotante. Se
detalla la informacién del hecho y se tiene que elegir en qué
etapa v estado esta el hecho, Una vez que se hace clic en el
boton “Guardar’ se cambian los datos del hecho segan lo
seleccionado. Aparece la informacién de la etapa y el estade de
cada hecho como se explicd anteriormente.

LN Ministerio Publico Fiscal de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires
Av. Paseo Colon N° 1333 {C1063ADA)
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6.3. Actores sin hechos

En aquellos casos que ya viene trabajando la Fiscalia y que se
tienen actores sin estar relacionados con un hecho, aparece la
seccidn Actores sin hechos, debajo de la seccion Actores.

La informacién que se detalla es la misma y con las mismas
funciones que la seccidn Actores pero sin la posibilidad de
agregar nuevos. A la derecha de cada actor, esta el link
“Asignar Denuncia y Hechos”.

Cuando se hace clic en el link, se abre una ventana flotante. Se
detalla la informacidn del actor y se tiene gue elegir con qué
denuncia esta relacionado. Una vez que se hace clic en el botén
"Guardar’ se cambian los datos del actor sequn lo seleccionado.

Una vez que se asocia cada actor sin hecho con la denuncia con
fa cual esta vinculado, la seccidn *Actores sin hechos” no
aparecera mas desde la pantalla de modificacion del caso.

Ministerio Publico Fiscal de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires
Av. Paseo Colén N° 1333 (C1063ADA)
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de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires

Acta de intimacién del hecho

WPFAGD Fiscalie PCOyr N¥
En ta Ciudad Auténoma de Buenos Aires, a los  dias del mes de delanoc: - . Camparece:
IMPUTADO/A

Apeliigofs: Nombresis:

WNacisnahcad: .. ONI:

.~:-- o Fecha ;aci‘mienm: - "édad! - Estado civil: -
Hijo’s e car.c_zo: - S Conlvivilenltefs: - -
Dornicifia: | -Carésté: <Ije! cllﬂmicilir;; ..
Norﬁbre del padre: - .I\i-:am-bre de fe madre: - -
Telefor-lc ﬁ_}a: -. | _-be-}ulélr: - ) ;r;ait: .- R
Estudios; - | éabe izery esc:n‘birl.

Qcuparion: - “mpleadaor; -

ingresos mensuales: - Talefonc laborat: - Dornicilic laboral

Detenida: .

Se e haoe saher alfls compareciente los derechos que e asisten: & guardar silencio sin que ello impligue presuncian de cuipabiiidad,
a ser ssislids por ol defensor que prapanga ¢ por un dafensor pablica, con guien podrs entrevistarse an sandiciones aue aseguren
confidencialidad en forma previe a ia realizacién de! acio de que se frate, & pressniarse ante elfiz fiscal o el jusz, para gue se o
informe v escuahe sobre los hachos que ¢ iz imputan, dento de Jas veinficuatra (24) horas st estuviers detenidole v declarar cuanias
veces quiera. Se i2 hace saber tambign que si deses declarar, podré hacerle can s pressncia de su defensor, see que deciars
personatmante o por escriio, on Sste mMoments o cuarktas vesss quieral oue podrd ser intermogade par elfiz Fiscal y gue podra
ahstenerse de declarar cualguisr aspscte del interrogalorio o consular praviaments con su defensor. Finaimenie, se is hasze saber
que s dedlarz. no ic hace bajo juramento ¢ promesa de decir verdad.

| Comprandid cudles son sus derechos:

/
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de iz Ciudad Autdnoma de Buenos Aires

DESIGNACION DE LA DEFENSA;

£n aste aclc, ellz comparecianie, ratifice Iz dasignasidn dalle FIDEL ESPEJO como su letrado defensor. Se deja constanciz que
=lfia comparesianle 51 mantuvs enirevisia previa y privads can su defenseg 1écnice, quien 81 s2 encuantra presente en ests acic.

S¢ Iz hacen saber las previsiones dal arl. 34 del CPPCABA, 2n cuanic 2 gue las nofificaciones hechas en el domicilia sonstituida
saran vaildas a todes los etectos previstos en el Cadigo Frocasal Panal, A tal fin constituye domisifio a o afecios procasales en: -

Apsliidals; Nombre/e: - D
Toms: - Solic: - Colegio asociado: - Dormiciliz: Bolivar {CABA)
Tzléfona: - Celutar - =mail; -

HECHOC QUE SE LE'IMPUTA:

Comprandid los hachos que s& e imputan:

Calificacidn tzgal:

DESCRIPCION DE LA PRUEBA:

A continuacidn as invitadolz por elfia Fiscal @ manifesiar iz que crez conveniznie sabre el hecho v 2 indicar l2s prusbas que esiims
opartunas, recordandoss & derecho que fiens dz negarss & deciarar. como asi iambign gue si declarz no Is hace baje juramants de
gzcir verdad, ¥y MANIFIESTA:

Texto: -

Fagina 2/3
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de la Ciudad Autonoma de Suenos Ares

Por uttimo, en este acto se da lectura en viva voz del acta y se suscribe por todos los presentes.

firma y sello del Funcionario firma y sello del Funcionario
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MinisterioPuUblicoFiscal

de ta Ciudad Autcnoma de Buenos Aires

Acta de Beclaracion testimonial
Art.121.-L 2303. Declaracién testimonial.

MP=000 . Fiscalia PCyF N

DATOS PERSONALES DEL TESTIGOC

Apeilidoie Nombres/is:

Nasoraida: o
Facha nacimignio: - Sdad: - Estado c‘rvii:.-

Oomicilicr . .- Qcupacion: -

‘Talafmo ijl- | Cetutar: Email: :

cstudios: - | o | Sabe Izar y escribin

Se |2 hacan saber al testigo las normas contempladas en los arts. 123 v 128 del C.P.P.C.AB.A. y se le racuerdan los darechos que e
asisien {arl. 7¢ del 122 C.P.P.N. y 37 CP.A.C.AE.A Y entre ellos a ser iralade con consideracion y respaio por las auvtoridades, & ser
infarmadao sobre el curso y el resultado del sumaric. Asimisma, a2 ke hace sabar al iestigo gue podra abstenerse de testificar o dar
informacian en contra dalfis imputado/a {arl. 122 C.2. P C.AB.A) en =l zase de revestiy algun vinzulo especial respecto del imputado.

E! testigo declara que  reviste vinculo de - respecto de! imputado

Se e informa al testigo que en el casc de ostentar alpuna de l2s siguientes esiades, oficios o profesiones deberd abstenerse de
dactarar 6 dar informacion sobre los hechos secreios aue hubisren liegade e st conocimisnia en razdn de dichas posicionas: los
ministros de un cultc admitide, losias abogados/as, procuradores/as v ascribanosias, losias medicnsfas v demas auxiliares del arie
da curar {cuando una persona involucradz en un delito hubiera recurrids a sus servicios a fin 4¢ preservar sy integricad fisice o la delf
defendidois), lesfas militares y joncionarios/as publices/as sabre secrains de Estado. Se enienderd que nge el sacreio prafesional en
el casc de los/es médicasias v demas profesionalas dal arte de curar (Art. 123 C.F.P.CABAY

Finaimente s= le de lecture & los ans. 275 y 270 del Codipp Penal, informadols las penas con gue se reprime af delifo de falso
teslimonio. Seguidamems &l dicante manifiasta oue daclara bajo juramenio de dacir |a verdad de todo cuanto supiers v s fusre
praguntada, prestando juramanio de levicomopromelignsose Sajo e farmula Migjurc" Mo promaio”,

Preguntade si le comprenden las generales de ia ley {arts, 122 C P .P.C.A B A}, manifiesta que

CONTENIDO DE LA DECLARACION TESTIMONIAL
Preguntadoia el!ia entrevistado/a sabre €l conocimienta que tuviere sobre ios heches que se mvestlgan

/\
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MinisterioPuUblicoFiscat

de la Ciudad Autcnomez de Buenos Aires

I Se obtuvieron registros fotograficos de la declaracidn testimonial? -

& 5e obtuvieron registros audiovisuales de la declaracion testimonial? -

Ciudad Auténoma de Buenos Aijres,. J £ 7

firma y aclaracion del Testigo firma y sello

firma y aclaracion del Testigo 1 firrna y aclaracion det Testigo 2
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MinisterioPublicoFiscal

de la Ciudad Autdnomez de Buenos Adres

Acia de Tnirevisia a festigo
Art. 120.- L 2303. Entrevista a testigo.

MPFOG0 Fiscaliz PCyF N©

DATOS PERSONALES DEL TESTIGO

Apsliidois: : Nombres/s:

Racionalidas: | DN _ S
Fachsa nacimiento: - - Esiado chvil: -

Domizilia: . Coupacion: -

Talefone fijo: - Cetular ‘ Email: _
Estudics: - Sabe lesry escn'b;ir,

Se le hace saber of contenido de los aris. 275 y 276 dal Cadigo Penal de le Nacidn Argantinz, informandoie las penas con gue se
reprime 21 delito de falso testimoniz. El comparesienie manifiesta que declara bajo jUramenio de decir ia verdad de fode cuanio
supiars v [ fuere preguniado, prestando juramento bajo 1z {drmula o juro! 1o promsts”,

A confinuacion, manifesto que;

Na tzniendo nade mas pare agregar, $e da por terminads la enfrevista, previa lesturs delfla comparaciante y ralificacian.

:Sus dichos fueron reievantes para la investigacién? -

&4 5e obhfuvieron registros fotograficos de tz entrevista? - _

¢ Se obtuvieron registros audiovisuales de la entrevisia? -

—p
"
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MinisterioPublicoFiscal

de la Ciudad Autdnoma de Suenos Aires

Actz de intimacion el hecho
Art. 41 LPC: Acta de _Audiencia ante la Fiscalia

WMPEOO0 - Fiszaiiz PCvE NY.
Zn ks Ciudad Autdonoma de Buenos Aires, 3 los  dids del mes de ~det afo . Comparece:
IMPUTADOSA

Apallidos: Nombress:

Na::iﬁn-alic'ad:l.‘ E . bi;!t:” o

- Feche nacimiento: - Zgad: - tstado avit: -

s & Cargo. - Conviviente/s: - ‘ |

Domi:;iiio: ’ Ca-ra-:ter de!l -cio.rr;i;:.ili.am; -
Nombre det padré: - Namt;re dela rﬁadre: -

'.Felé,.fénc. ﬂjc.n: - Celujar: - Ernail: - “ o
sewdos- | sabeleryesmbin
Oc-upa;.‘:{m: - | E;r.iplerac;or:.- o
_ingre-a.sas mansuales: - Te.iéfnno laboral: « | Damiciiio ia.bc':r-a_t:

Se le hace saber alfta compareciente los dereshas que e asisian & guardar silencio sin que alio impligue presuncion de cutpabilidad.
2 ser =sistido por el defensor que proponga o par un dafensor pdblico, con quien podrd entrevistarse &n condicionas gus asaguren
confidencialidad en jorma pravie 2 ie realizasidn del acio de que se trate, a presemiarse anie elfe fiscal o el jusz, para que se le
infarms v escuche sobre los hechos que se ke imputan, dentre de las velnticuatro (2£) horas 5 estuvierz detenidofs y declarar cuanias
veses quiera. Se le hace saber también que st desea declarar, podré hacenc con la prasencia de sv defensor. sea gue declare
nersonaimante o por ssarilo, en aste momenio a fuantas vaces quizte; qua podrd ser intarragads por elia Fiscal y que podra
abstenerse de dediarar cuafauier aspecto def interrogaioric o consultar previamante con su defensor, Finaimenie, se le hace saber
que si declare, ne Io hiace bajc juramento ¢ promesa de decir vardad.

i Comprandié cudles son sus derechos:

(
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MinistenoPublicoFiscal

de la Ciudad Autdnoma de Suenos Ares

‘DESIGNACION DE LA DEFENSA:

Er este acto. eifle comparasiens, ratificz le designesion daifts FIDEL ESPEJO come su letradso defensor. Se dajz cansiancia qus
elita comnareciente St manwuva entrevista previs v privads con su dafensa iéenice, ouisn Sise encuantrz presente en este acio,

53¢ le hacen s3ber |25 provisionas del ar. 3¢ del CPPCABA, en cuania & que |as aotificaciones hachas en a! damicilic sonstituido
seran vaiidas a todos Iag efesios previsios an ef Codigo Procesal Penal. A tal fin constituye domisilia 2 Ic efesios procesaies en: -

Apaliidais: : Nomnrale: DI o
Tomo: - Folio: - Coizgio esociada: - Dromicilio: ] "
Taigfona; - Celutar; - Smait: -

HECHOC QUE SE LE IMPUTA:

Comprendid los hechos qus a2 l2 imputan:

Calfficacion legal: -

DESCRIPCION DE LA PRUEBA:

& gonlinuazion es invitadola por elfiz Fiscal & manifesiar lo gue crez convenignts sabre e hacho v 5 indicar las aruzbas gue estime
onorunas, recordandose el dereche que liene dz negarse & dedarar, como asi iambign gus si dedlare no o hace bais juramento ds
a=cir verdad, ¥ MANIFIESTA.:

Texio: -
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MinisternoPublicoFiscal

de la Ciudad Aurdnoma de Buenos Ares

Por Oltima, en este acio se da lectura en viva voz del acta y se suscribe por todos 105 presentes.

fima y aclaracian del imputade ' firma y aclaracian de la Defensa

firma y selic del Funcionario fima v selto del Funcionario

ya

L
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